ESAME PER IL CONSEGUIMENTO DELL'IDONEITA' PROFESSIONALE ALL'ESERCIZIO
DELL'ATTIVITA' DI CONSULENZA PER LA CIRCOLAZIONE DEI MEZZI DI TRASPORTO

La presente guida illustra le fasi e azioni a carico degli utenti cittadini, per I'inserimento e successiva
gestione procedurale, fino alla eventuale convocazione o diniego per I'esame inerente il rilascio della
Idoneita Professionale all'esercizio dell'attivita di consulenza per la circolazione dei mezzi di trasporto,
individuabile all’indirizzo web “https://provpg-online.provincia.perugia.it/Trasporti/Accesso.aspx “.

A tal fine di precisa che I'accesso alla applicazione web in questione avviene unicamente tramite
accesso Spid o CIE con LoginUmbria, per cui tutti i dati e le azioni eseguite sono riferite unicamente e
inequivocabilmente al cittadino che ha avuto accesso tramite le proprie credenziali e per cui viene richiesto
il set di dati minimo e ciog, Codice Fiscale, Nome e Cognome, data e luogo di nascita, come da figure sotto
riportate.
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Una volta effettuato I'accesso I'utente accede alla propria scrivania virtuale luogo nel quale potra
visionare tutte le proprie richieste con eventuali Stati e fasi di avanzamento delle richieste come decritto
anche nella legenda come da figura sotto riportata.

¥ @ :Accesss Civico: x + _ a -
€ ¢ R pg-cnline provincia penugia.t/ Trasporti/defaulLasps * 0O @
G Google Accounts 3 Imporatidalf G Google M Gmail B VouTube [ 6Bl Poct Theworl. B WyHoome [ ASUS E-Semvice @ Tipadvisor [ Home - SO Senvar, =)

PROVINCIA DI PERUGIA

. ,, [ v
Elenco Stati: g TTHeRr— "2 . compiusiom %% Genera o Consulta Dati Pagamento P8 inviata dalrutente @ Pagamento Effettuato ﬁ Richiesta Intagrazione Complatata

Benvenuto - Gaio Giulio

Nuova Richiesta

Protocollo Data Inserimento Data Stato/Fase Stato Fasi / Pagamento

"

Sara quindi possibile inserire una “ Nuova Richiesta

compilando I'apposito modulo secondo
guanto previsto, per cui una volta salvate le informazioni principali sara possibile inserire gli allegati alla
richiesta, sia essi obbligatori o meno, ed eventualmente procedere anche alla stampa cartacea del modulo
compilato sempre come nelle figure riportate.
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Cognome GAID

Nome GIULIO

notola a ROMA Prow AM il 13 o7 104

residente i | Prov |

wviaflocalita” |n® Cap

Cell Tel

Email | Pec:

CHIEDE
di essere ammessala a sostenere l'esame pe ril conseguimento dell'attestato di idonieta professionale all'esercizio
dellattivita di consulenza per | a circolazione dei mezzi di trasporta di cui all'an 5 della legge 8 agisto 1691 n 264
A TAL FINE DICHIARA

[ di essere citadino/a

Tl di essere in possesso del seguente titolo di studio
Conseguito pressa

Estremi Titolo di studio.

| Protn
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Cognome GAID

Nome GIULIO

noto'aa ROMA Prov RM it [ 13 ][0 1944

residente in: | PERUGIA Prov.[ PG |

vatcaita [ mmmmmmmmmmmm o[ Jca[ |

Cell | 33333333358 Tel

Email AARAIGANAAA T | Pec ]

CHIEDE

di essere ammessala a sostenere l'esame pe ril conseguimento dell'attestato di idonieta professionale all'esercizio
dellattivita di consulenza per | a circolazione dei mezzi di trasporta di cui all'an 5 della legge 8 agisto 1691 n 264

A TAL FINE DICHIARA

di essere cittadino/a

italiano

di essere in possesso del seguente titolo di studio

[ ———

Consequito presso
( PERUGIA
Estremi Titolo di studio

Data [01][01][ 7588 | Protn 3
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Una volta che si e Salvata la richiesta e inseriti i relativi allegati sara necessario accedere alla parte
contabile della richiesta per assolvere al pagamento sia degli oneri di istruttoria che della marca da bollo
che era apposta manualmente nel vecchio modulo cartaceo, la funzione & usufruibile tramite il pulsante
“Genera dati di Pagamento “.
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Pronto per divertirsi?




Una volta allinterno della sezione contabile, dove e possibile verificare la composizione

dell'importo, occorrera quindi che I'utente faccia un click prima su “Accetta Per Pagamento “ e in questa
maniera verra generata la posizione debitoria.
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Totale 67,65

posizione credito (IUV)

ACCETTA PER PAGAMENTO Produci PDF bollstting Consulta PDF bolletting

Successivamente sara possibile facendo click su “ Produci PDF bollettino “ produrre I'avviso PagoPA
visionabile e stampabile poi tramite la funzione “ Consulta PDF Bollettino ”.
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Chiaramente I'ufficio verifichera che sia regolarmente pagato, presso qualsiasi punto PagoPA, per
dare seguito alla pratica in oggetto, sempre come sotto riportato.



Una volta eseguite tali operazioni si potra procedere all’invio al BackOffice della Provincia della richiesta
cosi generata con relativi allegati e dati contabili tramite il pulsante che comparira sulla scrivania virtuale

nella riga della richiesta relativa denominato “Invia”.

Si precisa che non si richiede di allegare una scansione della richiesta cartacea firmata dal
Cittadino in quanto la richiesta prodotta a seguito della autenticazione Spid op CIE risulta come firmata

digitalmente.

v @ ccess Cvico x4 _ a8 x
€ € @ = provpg-online provincia perugia.it/Trasporti/Default aspx?8&dUtente =CSRGGLAIL13HS01E r In] £
G Google Accounts [ ImportatidalE G- Gosgle M Gmail @ VouTube [ &Ball ook Thewarl..  EX MyHoome [ ASUS E-Senice @ Trpachisor [l Home - SGL Server.. 3 T

-.ﬂ-"\

PROVINCIA DI PERUGIA

Gestione Richieste Utente

v

- @ G
Elanco Stati: g TTHeRr— "2 . compiusiom % Genera o Consulta Dati Pagamento P8 inviata dalrutente @ Pagamento Effettuato ﬁ Richiesta Integrazione Complatata

Benvenuto - Gaio Giulio

l
Nuova Richiesta
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Infatti poi la scrivania assumera il seguente aspetto nel quale viene evidenziato lo stato/fase della richiesta.
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Nel caso in cui ci fossero delle lacune o mancanze nei dati e o allegati inviati, dall’ufficio verra

comunicato all’'utente la necessita di una eventuale integrazione e quindi si avra la possibilita di visualizzare
la richiesta posta in essere dall’'ufficio e dare la relativa risposta sempre con la possibilita di aggiungere
allegati come sotto riportato.
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® Richieste di integrazione n.2

© Integrazione Inviata n.3

@ % Invia Risposta

Se alla fine del processo, con o senza richieste di eventuali integrazioni l'utente ricevera
unicamente tramite la propria scrivania virtuale la comunicazione finale dell’esito per cui ha inoltrato la

domanda e quindi se e tutto ritenuto idoneo il cittadino visualizzera nella propria scrivania il seguente
messaggio .
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Inoltre visualizzera la risposta protocollata nei registri dell’ente nella sezione denominata
“Integrazioni/Risposte Esiti” facendo click sul relativo pulsante ed accedendo alla schermata di
visualizzazione della risposta finale.
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